
Kế Toán Viên
CÔNG TY TNHH MỘT THÀNH VIÊN ANH MINH ANH

HOT Hiring

Salary

10,000,000 - 12,000,000 VND

Company Information

Company Name:  CÔNG TY TNHH MỘT THÀNH VIÊN ANH MINH ANH

Industry:  F&B (Dịch Vụ Ăn Uống)

Address:

Tòa nhà Petrol Land, Số 2 Đường 62, khu phố 3, Phường Bình Trưng Đông, Thành phố Thủ Đức, TP Hồ Chí Minh

Work Location:  Hồ Chí Minh

Recruitment

Quantity:  
1 positions

Job Level:  Junior, Middle

Job Type:  In office

Required Skills

Data Analysis & Discovery (Phân tích và Khám phá Dữ liệu)
 

Excel/Google sheets
 

Tax Settlement (Quyết toán Thuế)

Communication (Kỹ năng giao tiếp)
 

Accounting Software (Phần mềm kế toán)
 

Tin học văn phòng

Tin học văn phòng (Word, Excel, PowerPoint)



Job Overview

Thu thập, sắp xếp và hoàn thiện chứng từ kế toán của công ty được giao

Lưu trữ hồ sơ, sao kê, hợp đồng, bảng lương, sổ sách theo đúng quy trình phục vụ công tác kiểm tra, quyết toán thuế.

Kiểm tra chéo số liệu trên các tờ khai trước khi nộp để đảm bảo tính chính xác.

Hỗ trợ các hoạt động phát triển mới có liên quan đến bộ phận kế toán theo chỉ đạo của Kế toán trưởng.



Job Requirements

1. Giới tính Nam/Nữ

2. Độ tuổi Từ 25 tuổi trở lên

3. Học vấn

- Tốt nghiệp cao đẳng & đại học trở lên.

4. Chuyên môn

- Chuyên ngành Kế toán – Kiểm toán.

5. Vi tính & công nghệ

- Sử dụng thành thạo tin học văn phòng (Work, Excel, Power Point), các công cụ phân tích hoặc phần mềm kế toán.

- Luôn luôn học hỏi mỗi ngày. Tiếp cận tốt nền tảng công nghệ số và ứng dụng công nghệ hiện đại phù hợp nhất vào công
việc.

6. Ngoại ngữ - Tiếng Anh đọc hiểu

7. Kinh nghiệm - Có kiến thức và kỹ năng về kế toán tổng hợp, nắm rõ quy trình hạch toán và lưu trữ chứng từ.

8. Kỹ năng cần có

- Kỹ năng chuyên ngành kế toán tổng hợp.

- Năng lực sử dụng các phần mềm văn phòng thành thạo.

- Có cập nhật kiến thức về điều luật liên quan công việc

- Giao tiếp tốt, làm việc nhóm.

- Có kỹ năng giao tiếp và làm việc nhóm tốt.

9. Thái độ/tố chất cần có

- Thái độ tích cực, trung thực, cẩn thận, có trách nhiệm & tinh thần học hỏi cao.

- Có đạo đức nghề nghiệp, làm việc nhóm tốt.

- Sử dụng thành thạo vi tính văn phòng & phần mềm kế toán.

- Nhiệt tình, cẩn thận, tỉ mỉ và có tư duy phân tích số liệu tốt.

- Nhạy bén trong việc xử lý tình huống, vấn đề phát sinh.

- Tính cẩn thận, chi tiết.

- Biết quản lý thời gian, có khả năng phân tích và xử lý số liệu chính xác.

10. Ngoại hình

- Ngoại hình lịch sự, chỉn chu.

- Chín chắn, chững chạc, tác phong làm việc chuyên nghiệp.

11. Sức khỏe



- Tốt, có đủ sức khỏe để đảm bảo công việc

12. Hộ khẩu thường trú

- Không yêu cầu.

13. Ưu tiên

- Có kinh nghiệm ít nhất 1 năm vị trí kế toán tổng hợp ở công ty sản xuất/dịch vụ

About Company

Công ty Cổ phần HashtagLife là đơn vị trong lĩnh vực F&B và trải nghiệm phong cách sống hiện đại, vận hành các chuỗi nhà
hàng – cà phê theo hướng chỉn chu và chuyên nghiệp. HashtagLife hướng đến việc xây dựng một hệ sinh thái dịch vụ ẩm
thực gắn kết, sáng tạo và mang đậm dấu ấn riêng.

Nơi làm việc 03 Trần Quý Kiên, Phường Cát Lái, Thành Phố Hồ Chí Minh

Loại hình làm việc Toàn thời gian. Từ thứ hai đến thứ bảy hàng tuần (08h00 đến 17h00)

- Lương từ 10 – 12 triệu/tháng

- Hưởng đầy đủ các chế độ theo Luật Lao động Việt Nam (BHXH, BHYT,...) & các phúc lợi khác theo quy định công ty.

- Thưởng lễ, tết, lương tháng 13.

- Chế độ sinh nhật, ngày đặc biệt.

- Chính sách ưu đãi nội bộ: Mua hàng hoặc ăn uống được giảm giá tại các cửa hàng của công ty
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