
Trợ lý vận hành Thương mại điện tử (Trợ lý tik tok)
Công ty TNHH Kingden Trading

HOT Hiring

Salary

13,000,000 - 18,000,000 VND

Company Information

Company Name:  Công ty TNHH Kingden Trading

Address:  277A Nguyễn Văn Đậu, Phường 11, Bình Thạnh, Hồ Chí Minh 700000

Work Location:  Hồ Chí Minh

Recruitment

Quantity:  
1 positions

Job Level:  Junior

Job Type:  In office

Required Skills

E-commerce Management (Quản lý/Vận hành sàn TMĐT)
 

English
 

TikTok Shop (E-commerce)

TikTok Management (Quản lý kênh TikTok)
 

English Proficiency



Job Overview

1. Trách nhiệm chính

• Hỗ trợ nhóm vận hành thực hiện các nhiệm vụ thương mại điện tử hàng ngày, bao gồm đăng tải sản phẩm, thiết lập chiến
dịch, đăng tải nội dung, cấu hình hệ thống phụ trợ và giám sát hiệu suất;

• Theo dõi lịch phát trực tiếp, chuẩn bị kịch bản và điều phối tài liệu để đảm bảo thực hiện suôn sẻ tất cả các hoạt động phát
trực tiếp;

• Xử lý tối ưu hóa nội dung TikTok (kế hoạch nội dung, kịch bản, bảng phân cảnh, phụ đề, thẻ) và theo dõi hiệu suất video;

• Hỗ trợ hợp tác đa chức năng với các nhóm dịch vụ khách hàng, nội dung và hậu cần;

• Hỗ trợ thu thập và phân tích dữ liệu bán hàng để hỗ trợ điều chỉnh và cải tiến chiến lược vận hành;

• Hỗ trợ các nhiệm vụ đột xuất khác do quản lý giao và phát triển các kỹ năng thực tiễn thông qua kinh nghiệm thực tế.

Job Requirements

• Bằng cử nhân trở lên chuyên ngành Marketing, Thương mại điện tử, Thương mại quốc tế, Quảng cáo, Truyền thông hoặc
các lĩnh vực liên quan;

• Thành thạo tiếng Anh (giao tiếp hiệu quả): Trình độ C1 hoặc Ielts 7.0 trở lên, không chấp nhận B2

• Thành thạo MS Office, Google và các công cụ khác… với kiến ​​thức cơ bản về phân tích dữ liệu;

• Có kinh nghiệm về thương mại điện tử và vận hành nội dung, sẵn sàng phát triển từ vị trí cấp độ đầu vào;

• Khả năng học hỏi tốt, nhanh chóng nắm bắt các quy tắc và công cụ của nền tảng;

• Tỉ mỉ, có trách nhiệm cao và khả năng thực thi tốt;

• Tư duy phát triển, thái độ chủ động và thích ứng tốt với môi trường thương mại điện tử năng động;

• Kỹ năng giao tiếp và làm việc nhóm xuất sắc, có khả năng đóng góp hiệu quả vào tiến độ dự án.



About Company

Giờ làm việc: 9:00 - 18:00, nghỉ trưa: 12:00 - 13:30. T2 - T6, T7 làm xen kẽ

Địa điểm văn phòng: 277A Nguyễn Văn Đậu, phường Bình Lợi Trung, TP.HCM (quận Bình Thạnh).

• Lương: 13 triệu - 18 triệu

• Thưởng dựa trên hiệu suất;

• Chế độ phúc lợi theo Luật Lao động;

• Thưởng cuối năm;

• Thiết bị làm việc;

• Lộ trình phát triển nghề nghiệp minh bạch;

• Các sự kiện và quà tặng hàng năm;

• Xây dựng đội nhóm, YEP.
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